
國立臺北教育大學 iNTUE 學生變更個人資料操作說明暨注意事項 
 

 

※碩士在職專班學生變更通訊地址、電話、電子信箱及任職單位之變更步驟暨注意事項 

※請由校園入口網（校首頁＞下方常見詢問＞校園入口網）登入 iNTUE 

 

1 登入系統 

利用校園入口網（https://protocol.ntue.edu.tw/）登入 

進入學校首頁＞網頁拉到最下方＞點選常見詢問＞校園入口網 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

點選校園入口網 

１ 

2 

3 

1.輸入帳號（學號）、密碼（第一次登

入之預設密碼為身分證後五碼

+@Ntue，例：身分證後五碼為

33445，預設密碼為 33445@Ntue，

已重設過密碼者請輸入更改後密

碼）、驗證碼 

２.點選登入 

第一次登入者需重設密碼，請依
此處密碼設定規定重設密碼。 

https://protocol.ntue.edu.tw/
https://protocol.ntue.edu.tw/


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

登入後使用首頁畫面 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

系統會跳出密碼更改完成訊息
視窗，並跳回原登入畫面，請以
新設密碼重新登入。 

密碼修改不能與預設密碼一樣，新
密碼至少需有一個密碼是與預設登
入密碼不一樣（例：英文小寫調整
為大寫）。 

左上角及右上角功能說明請

參看下方說明 

首頁說明 1 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

校方重要公告或通知會依
公告單位顯示在此處 

畫面放大 

學生端常

用功能可

直接在此

選擇 

A 

A-放大 

首頁說明 2 

B-放大 

B 



校園入口網登入後首頁畫面使用功能說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

右上角功能說明 

點選圖片（未設定者將呈現個

人名字），會跳出此處視窗 

1.顯示使用者名字 

2.顯示使用者學號 

１ 

2 

點選此處，會跳出常用的
系統使用紀錄及應用系統
選項 

點選應用系統會呈現下列功能選項畫面 

點選左上角「北教
大」可返回校園入
口網首頁。 

1.當學年度之入學新生預計在 9 月以後可以在

此看到 gmail選項登入校園電子信箱 

2.舊生若發現無法登入，請洽問計網中心 

https://cc.ntue.edu.tw/p/412-1005-1709.php?Lang=zh-tw


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請點開校務教學系統顯示選單 

點選「iNTUE 校務資訊系統」

即會登入校務資訊系統讓同學

開始使用。 

或 左 側 邊 框 選 擇

「iNTUE 校務資訊系

統」登入即可 

1.iNTUE 校務資訊系統登入後起

始畫面。 

2.若舊生發現無法登入「iNTUE 校

務資訊系統」，請洽問計網中心

（02-2732-1104*82905）確認 

碩專班同學相關選項主要使用功能簡介： 

 

1.個人資訊→個人學籍資料維護 

2.教務資訊→畢業資格申請、各學期、論文成績查詢 

3.線上選課→各階段選課、教學問卷填寫、公開課表查詢 

4.校園生活→學生線上請假、班會活動記錄登錄 

5.財務資訊→就學貸款申請及問卷填寫、學雜（分）費到校

補繳記錄查詢 

6.師培資訊→具教程生身份之學生使用 

7.常用服務→申請校內教室借用 

１ 

2 

3 

4 

5 

6 

7 



2.忘記登入密碼或更新個人登入密碼 

 

2-1 忘記登入密碼 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選「忘記密碼」 

1.輸入個人身分證、電子郵件（此電子信箱
限填寫校方所提供之校園電子信箱【a[學
號]@grad.ntue.edu.tw。】 
例：學號為 2113##001，則信箱為
a2113##001@grad.ntue.edu.tw）、驗證碼
後，點選「身份驗證」，相關通知信函會
寄送到校園電子信箱，請依信件說明完
成密碼重設流程。 

2.建議先依計網中心公告之使用方式確認
個人校園電子信箱是否可以順利登入，
若發現無法登入，請與計網中心聯絡確
認信箱使用狀況。 

3.當學年度之入學新生，因校園信箱預計
在入學年 9 月初開通使用，故，如在入
學年 8 月底前不慎忘記個人登入密碼，
請先洽問計網中心（分機 83458）委請協
助新生進行密碼重設作業。 

校園電子信箱使用說明 

１ 

2 

3 

注意： 
自然人憑證登入與註冊，為校內教職
員使用登入方式。 
本校同學請輸入個人帳號（學號）及登
入密碼登入方式，登入校園入口網。 

https://cc.ntue.edu.tw/p/412-1005-1709.php?Lang=zh-tw


2-2 變更個人密碼 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

若擬變更個人密碼，請登入

校園入口網後，點選圖片，

再點選此處 

前次密碼修改時間 擬變更密碼請點選此處 

1.請先輸入目前所使用的登入密碼 
2.輸入後請點選「下一步」 

１ 

2 

若不想變更個人登入密碼，點選「取
消」即可。 

１ 

2 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 進行個人學籍資料維護 

 

 

 

 

 

4 確認目前填寫欄位名稱方式： 
 
 
 
 
 
 
 
 

請點選個人學籍資料維護 

同學應填寫的資料選項，底色會以色彩呈現；反之則只能查看相關資料 

1.請輸入欲變更的個人登
入新密碼。 

2.輸入後請點選「修改密
碼」即可，下次登入請改
用新密碼登入。 

１ 

2 

注意： 
變更個人登入密碼時，請
遵守相關設定規定。 



 
舉凡有  符號的欄位，均為必填欄位，請同學注意。 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
4-1 男性同學注意事項 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

新生部分，男性同學會直接跳至兵

役選項，惠請先行填寫服役狀況 

舊生部分，若男性同學尚未填寫兵役

狀態，會主動跳出這項訊息，請點選

「點擊前往」補填資料。 

色彩呈現的欄位，若正好登入查看資訊時，欄位

的字體顏色會呈現「深色」色彩，反之會跟無法

填寫的欄位字體顏色一致。 



4-2 女性同學或男性同學已完成兵役填寫資訊之登入畫面 

 

 

 
5 男性：兵役填寫（女性同學請直接看第６點） 

 

舉凡有  符號的欄位，均為必填欄位，請同學注意。 
 

5-1 選擇服役紀錄 

 

 

 

女性同學或已完成兵役填寫資訊

之男性同學，登入後會直接進入

學生基本資料區填寫個人資料 

請點選服役狀況的「▼」

或欄位空白處，選擇您的

服役狀況 

選擇「未服役」者，請

直接點選「儲存」 



 

5-2 已服役者，請選擇服役性質 

 

 

 

5-3 常備役者請選擇服役「軍種」與退伍時的「軍階」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選擇已服役者，請點選「服役性質」

▼或欄位空白處，選擇您的服役性質 
 

常備役會有軍種及軍階選項

需要選擇 



5-4 若您目前職務為正式教師，請加填服務學校與職稱 

 

 

 

5-5 填完所有資料後，請務必記得點選「儲存」鈕存檔 

 

 
 

6 學籍填寫 

6-1 請點選「學生基本資料」 

 

 

 

6-2 填寫英文姓名 

 

 

若為現職正式教師，請加

填服務學校與職稱 

填寫完畢後，請記得點選「儲存」，

以免所填資料未完成存檔作業 

點選「學生基本資料」 

資料欄位若為灰底為無法填寫資料，資料欄

位為白底表示可以填寫資料 

請填寫英文姓名（需與護照一致，以利後期製作畢業證書） 

範例：中文姓名 王大明；英文姓名 WANG, TA-MING 

外交部姓名中譯英參考查詢： 

https://www.boca.gov.tw/sp-natr-singleform-1.html 

https://www.boca.gov.tw/sp-natr-singleform-1.html


6-3 學生照片上傳 

 

 

 

 

 

 

 

 

6-3-1 選擇要上傳的照片檔案及確認相關注意事項 

 

 

6-3-2 確認上傳檔案是否正確 

 

 

 

 

 

 

同學可在此上傳個人學籍照片，檔名請以

「身分證、居留證或護照號碼」命名。 

請點選此處，選擇欲上傳的檔案 

可在此確認所上傳的檔案照片是

否正確 

確認無誤，請點選「Upload」，若

擬改成其他上傳檔案，請點選

「Remove」移除檔案。 

上傳照片檔案時，請
留意上傳檔案限制注
意事項。 



檔案規格錯誤時，會跳出下列訊息 

 

 

 

 

 

舉凡有  符號的欄位，均為必填欄位，請同學注意。 
 

6-4 學生戶籍及通訊地址填寫 

6-4-1 選擇戶籍地與通訊地址的居住縣市及鄉鎮區 
 

 

 

 

 

 

 

檔案命名有誤時，會無法順利上傳，請點選

「Remove」或照片下方「垃圾筒按鈕」移除

檔案後，重新選擇檔案或更新檔名後，再次依

「上傳檔案」流程重新上傳。 

請分別點選「縣市」及「鄉鎮區」▼或▲，選擇您

戶籍地與通訊地址的居住縣市及鄉鎮區 
 



6-4-2 填寫戶籍地與通訊地址的居住縣市及鄉鎮區 
 

 
 

 

6-4-3 填寫戶籍地及通訊地址之相關聯絡電話及電子信箱 

 

 
舉凡有  符號的欄位，均為必填欄位，請同學注意。 
 

6-5 請填寫緊急連絡人資料 

 

 

 6-6 填寫完畢後務請記得存檔 

 

  

 

 

 

 

請在此兩欄空白處填寫您的

戶籍與居住地址 

請填寫您的戶籍地及其他通

訊資料與電子信箱 

學生基本資料填寫妥當後，請記得

存檔，避免所填資料遺失 



6-7 學生入學資料填寫（含最高學歷、身障類別、原住民族別、工作資訊） 

 

 

6-8 入學前最高學歷填寫 

6-8-1 選擇畢業或肄業學校 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

可以在此選擇您入學前最高畢業

學校的名稱 

可以在此手動輸入學校名稱後按

Enter 鍵，即可帶出左方學校名稱 

若畢業學校已然更名，仍可

手動輸入更名前的校名 



6-8-2 登錄畢業系所或科別名稱 
 

 

 

 

6-8-3 選擇畢業學校級別 

 

 

 

6-8-4 手動輸入畢業年跟畢業月份 

 

 

 

6-8-5 選擇您當時是畢業生或肄業狀態 
 

 

 

6-8-6 最高學歷畢業時是應屆畢業生或延修畢業生。 

 

 

 

 

手動填寫畢業系所名稱 

請點選▼，選擇您入學前

最高學歷的學校級別 

請手動分別輸入畢業

年跟畢業月份 

請點選▼，選擇您的最

高學歷是畢業或肄業 

請點選▼，選擇您當時是應屆畢業的畢業

生或是延修畢業的畢業生。 

肄業生請點選「否」。 



※不具身心障礙或原住民身分的同學，請填寫完最高學歷後，請轉跳下方 6-10「工作資料」區繼續

填寫資料後再儲存檔案。 
 

6-9 身分別資料填寫（身障生、原住民學生填寫區） 

 

 

 

 

 

 

6-9-1 具身心障礙身分同學請填寫下列資訊 

6-9-1-A 請選擇符合您情況的身心障礙類別 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

此區為具身心障礙身分或具原住民身分同學填寫區，無此身分之同學免填寫請拉到下
方工作資料區繼續填寫資料。 

請點選▼，選擇符合您

情況的身心障礙類別。 



6-9-1-B 請選擇符合的身心障礙程度 

 

 

 

 

 

6-9-1-C 若有相關證明文件，建議上傳相關資料以利即時查驗 

 

 

 

 

 

※依規定，擬申辦「學雜費減免及就學優待申請」之同學，仍需依相關規定提出紙本申請（含相關

應附佐證資料），不便之處，敬請見諒。 

 

※不具原住民身分的同學，請填寫完上述資料後，請轉跳下方 6-10「工作資料」區繼續填寫資料後

再儲存檔案。 

 

 

 

 

6-9-2 具原住民身分同學請填寫下列資訊 

6-9-2-A 請選擇符合您現況的原住民註記 

 

 

 

 

 

 

 

請點選▼，選擇符合您

情況的障礙程度類別。 

若有相關證明文件，建議上傳相關

資料，以利即時確認身分資訊 

請點選▼，選擇您註記

的身分別 



6-9-2-B 請選擇您的所屬原鄉 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6-9-2-C 請選擇您的族別 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6-9-2-D 請選擇您的族語（方言別）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

請點選▲，選擇您的所

屬原鄉。 

請點選▲，選擇您的族別。 

請點選▲，選擇您的族語

（方言別）。 



 

6-9-2-Ｅ 若您有通過族語認證，請選擇您的認證級別 

 
 

 

6-9-2-F 若有相關證明文件，建議上傳相關資料以利即時查驗 

 

 

 

 

 

※請填寫完上述資料後，繼續填寫下方「工作資料」資訊後再儲存檔案。 

 

※依規定，擬申辦「學雜費減免及就學優待申請」之同學，仍需依相關規定提出紙本申請（含相關

應附佐證資料），不便之處，敬請見諒。 
  

6-10 工作資料填寫 

 

6-10-1 碩專班學生務請填寫工作資料以利相關數據統計 

 

 

 

 

 

 

 

 

若您有通過族語認證，請

點選▼，選擇認證級別。 

若有相關證明文件，建議上傳相關

資料，以利即時確認身分資訊 

請填寫您的工作資料以利

學校統計數據。 



6-10-2 請依您入學時的在職狀態選擇符合您的在職情況 

      
6-10-3 若「入學時在職狀況」為「全職或兼職」時，惠請協助填寫現職機構與職稱，

俾利後期數據統計。 

 

 

 

 

6-10-4 填寫好入學頁籤所有應填資料後，務請記得點選儲存鈕存檔 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請點選「▼」，選擇符合您入學

時的在職狀態選項。 

所有資料均填妥後，務請記得

點選「儲存」鈕存檔。 



6-10-5 可在此查看您最後的存檔時間 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎ 請注意： 

  一、學籍資料更新完成後，建議請先登出後再重新自校園入口網登入→點選 iNTUE 校務資訊系

統→個人資料區，確認之前所更正之資料均已存入個人學籍資料中。 

  二、若學校擬寄相關重要紙本通知（例：修業屆滿通知、休學屆滿通知或重要公文書函），均會直

接抓取 iNTUE― 學生個人資料 ― 個人學籍資料 ― 現在通訊地址欄位中所填寫之地址

為寄送地址。故請同學務必確認個人資料區中的現在通訊地址是否無誤，以利進行各項相關

後續事宜。 
 

 

可在此確認您進行學籍資料更

新最後的存檔時間（含委請系

所助教或教務行政單位代為更

新的存檔時間） 

可在此下載學籍記載表 

本表格採彈跳式視窗呈現，若

點選後沒看到新視窗，請確認

是否被瀏覽器阻攔顯示 


