
國立臺北教育大學進修推廣處 104 學年度第 1 學期 
班代表聯席會議 會議紀錄

會議時間：104 年 10 月 14 日（星期三）晚間 6 時 10 分 
會議地點：本校篤行樓 8 樓 803 會議室   
會議主席：林處長詠能

出席人員：如簽到表

壹、 主席致詞：略

貳、 工作報告：

一、圖書館報告：
（一）典閱組業務：

1、圖書館開放時間：週一～週五 8:00～22:00，週六、日 9:00~17:00（※4 樓以上均提前 30 分

鐘閉館。數位學習區：因該區進行電腦設備與裝潢更新作業，暫不開放，俟招標驗收案完成

後再行公告）。寒暑假開放時間另行公告。

     2、請同學務必上本館網頁輸入個人的 E-mail 帳號，方能收到借書到期前通知及逾期通知之附

加服務。但，如有逾期，不得以未收到 E-mail 通知為由拒繳滯還金。 
3、借書逾期歸還採按日課以滯還金方式辦理，逾期 1 日每冊(件)滯還金 5 元。 

     4、借書到期如欲續借，應於到期日前（含到期當日）辦理，到期日自續借當天再延 45 天。讀

者可自行於本館網頁上辦理續借，或以電話向本館辦理，或親自到館辦理。但該書如有他人

預約，或該書已逾期，或已續借過，不得續借。

    5、提供 5 樓 2 間研討室，每間可容納 3-5 人，請至圖書館網頁線上預約登記借用。 
     6、本校和台灣大學、師範大學、政治大學、台灣藝術大學、台北藝術大學、海洋大學、東華大

學、暨南大學、臺灣科技大學、國家教育研究院及中研院史語所傅斯年圖書館、人文社會科

學聯合圖書館、歐美研究所圖書館提供互換借書證服務，其中台灣大學圖書館提供本校 60
張借書證，師範大學與國家教育研究院各提供 30 張借書證；另外提供其他教育大學館合借

書證辦證申請。每位讀者能同時借用互借圖書證最多 2 張(不限學校)，每張互換借書證可使

用 30 天，不提供續借、預約。證件歸還前，須將向各合作館借閱之書籍歸還並繳清罰款。

以上之館合借書證得借書 5 冊，借期為三星期（或依合作館規定）。詳情請見本館網頁或至

1 樓服務台洽詢。 

（二）推廣組業務：
1、圖書館 3、4 樓圖書資料專區閱覽服務：圖書館 3 樓提供參考工具書、博碩士論文（含

可外借及限館內閱覽）、樂譜，及國內外大學簡介、留學資訊等各類圖書資料的閱覽服

務。四樓典藏高中、國中、小課程教材及九年一貫相關資料供同學閱覽。教授指定參

考書陳列在 4 樓公共檢索區旁。 
2、圖書館 3 樓檢索區服務：檢索區提供 4 台電腦供同學檢索館藏目錄、資料庫和網路資

源，若需列印可透過網路將檔案傳送至 4 樓印表機;另設有 8 個有線網點區供讀者。 
為維護自習讀者之閱讀安寧，避免鍵盤敲擊聲干擾紙本讀者。3 樓以沙發區為界，分為

左右二區：右區（公用檢索站那一邊）可使用筆電；左區（靠視聽館這一邊）請勿使

用筆電，敬請配合。

  註：請勿利用本區電腦上 BBS、玩電腦遊戲或瀏覽色情網站。 
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3、圖書館 4 樓多媒體資源區服務：多媒體資源區設有 20 個電腦工作站、10 個個人視聽

卡座、4 個雙人視聽卡座、2 台掃瞄器供讀者使用。視聽資料提供外借，研究生每人每

次可借 3 件，借期 7 天。並設有影片欣賞室及研討室各一間，提供同學 5 至 12 人共同

觀賞影片或討論用，師生可於 2 週內於場地預約系統線上申請，限使用本館公播版館

藏。 
4、參考諮詢服務、館際合作：4 樓服務台提供本館的參考諮詢服務，包括指引館藏位置，

資料庫檢索指導及協助研究資料的蒐集等。除當面的口頭諮詢外，亦提供電話諮詢，

分機 82121、82124。 
5、全國文獻傳遞服務：師生所需要的資料，若本館館藏沒有，可於圖書館首頁的館際合

作項目進入「全國文獻傳遞服務系統」線上向他館申請借書或請其代為複印資料，對

方館會將書籍或資料寄送或傳送至本館，讀者不需親自到他館借書或影印，本項服務

為使用者付費。 
6、應屆畢業生論文提交查核服務：依校方規定每位應屆畢業研究生必須提交電子學位論

文及繳交 3 本紙本論文，鼓勵研究生參加本館舉辦之「本校學位論文提交與電子檔上

傳講習」，以利研究生寫作論文及口試通過後之上傳作業順利進行，講習舉辦時間詳見

本款第 7 目所提之一覽表。 

7、推廣活動：本學期規劃下列推廣活動：圖書館教育訓練共 11 場、北教大名師講座 4
場及影片欣賞共 15 場，詳如下列三表。 

 

104 學年度第 1 學期圖書館教育訓練活動時程表 

   請事先 線上報名，以方便準備講義，報名人數不足開課人數下限，將通知取消或延期。 
   本校職員同仁報名且全程參加活動者可登錄公務人員學習時數。 
   洽詢電話：6639-6688 分機 82121、82124、82128、82324 圖書館四樓服務台。 

104.9.17 更新 

場次 時間地點 教育訓練項目 
學習

時數 
講師 

報名截止

日 

9A 104/9/14（一） 

10:00~12:00 
圖書館 4 樓 
資源推廣室 

如何查找各類型資料 
．館藏目錄查詢 

．中、西文電子期刊資源查詢： 
  臺灣期刊論文系統、CEPS、EBSCO…..  
．中、西文資料庫查詢 
．學位論文資源查詢：台灣、大陸及美加學位論文 

2 圖書館 
推廣組 

林佳兒 
小姐 

 

課程已結

束 

 
 

9B 
新增 

104/9/30（三） 

13:30~15:30 
圖書館 4 樓 
資源推廣室 

如何查找各類型資料 
．館藏目錄查詢 

．中、西文電子期刊資源查詢： 
  臺灣期刊論文系統、CEPS、EBSCO…..  
．中、西文資料庫查詢 
．學位論文資源查詢：台灣、大陸及美加學位論文 

2 圖書館 
推廣組 

林佳兒 
小姐 

 

9/2（二）

13:30 前 
參加者需

自備筆電 

10A 104/10/6（二） 

15:30~17:30 
計網中心 308 室 

如何查找各類型資料 
．館藏目錄查詢 

．中、西文電子期刊資源查詢： 
  臺灣期刊論文系統、CEPS、EBSCO…..  
．中、西文資料庫查詢 
．學位論文資源查詢：台灣、大陸及美加學位論文 

2 圖書館 
推廣組 

謝瓊文 
小姐 

10/6（二）

13:30 前 
報名 10 人以

上開課 
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http://120.127.18.56/Reservation2007/


10B 
新增 

104/10/7（三） 

8:30~10:00 
計網中心 501 室 

如何查找各類型資料 
．館藏目錄查詢 

．中、西文電子期刊資源查詢： 
  臺灣期刊論文系統、CEPS、EBSCO…..  
．中、西文資料庫查詢 
．學位論文資源查詢：台灣、大陸及美加學位論文 

2 圖書館 
推廣組 

俞怡珍 
小姐 

10/6（二）

13:30 前 

 

10C 
 

104/10/13（二） 

15:30~17:30 
計網中心 308 室 

RefWorks 書目管理軟體 
教育訓練 第一場  
可幫助研究者建立、保存及管理個人研究或寫作論

文的參考文獻書目資料，利於論文寫作時的引用。 

2 飛資得 
公司 

黃宇誠 
講師 

10/12（一）

13:30 前 
報名 10 人以

上開課 

10D 
新增 

104/10/14（三） 

18:30~20:30 
圖書館 4 樓 
資源推廣室 

如何查找各類型資料 
．館藏目錄查詢 

．中、西文電子期刊資源查詢： 
  臺灣期刊論文系統、CEPS、EBSCO…..  
．中、西文資料庫查詢 
．學位論文資源查詢：台灣、大陸及美加學位論文 

2 圖書館 
推廣組 

謝瓊文 
小姐 

10/6（二）

13:30 前 

參加者需

自備筆電 

10E 
 

104/10/19（一） 

19:00~21:00 
計網中心 501 室 

RefWorks 書目管理軟體 
教育訓練 第二場  
可幫助研究者建立、保存及管理個人研究或寫作論

文的參考文獻書目資料，利於論文寫作時的引用。 

2 飛資得 
公司 

黃宇誠 
講師 

10/18（日）

13:30 前 
報名 10 人以

上開課 

10F 104/10/28（三） 

18:30~20:30 
圖書館 4 樓 
資源推廣室 

如何查找各類型資料 
．館藏目錄查詢 

．中、西文電子期刊資源查詢： 
  臺灣期刊論文系統、CEPS、EBSCO…..  
．中、西文資料庫查詢 
．學位論文資源查詢：台灣、大陸及美加學位論文 

2 圖書館 
推廣組 

陳美蓉

組長 
 
 

10/28（三）

15:30 前 

參加者需

自備筆電 

11A 
 

104/11/3（二） 

15:30~17:30 
計網中心 308 室 

如何查找【國家圖書館】三個重要資料庫 
．臺灣博碩士論文知識加值系統 

．臺灣期刊論文索引系統 
．臺灣人文及社會科學引文索引資料庫 

2 國家 
圖書館 

林郁欣 
小姐 

11/2（一）

13:30 前 
報名 10 人以

上開課 

11B 104/11/9（一） 

18:30~20:30 
計網中心 501 室 

SAGE Research Methods Cases 研究方
法資料庫講習  
．是社會科學和行為科學領域研究人員及學生的研

究工具，可獲取研究方法和研究設計問題的解

答，資料庫內容涵蓋：研究方法理論、研究設計、

資料收集、資料分析等相關問題的理論研究資料

和案例分析材料。 

2 飛資得 
公司 

講師 

11/8（二）

13:30 前 
報名 10 人以

上開課 

11C 104/11/24（二） 

13:30~15:30 
計網中心 308 室 

如何查找各類型資料 
．館藏目錄查詢 

．中、西文電子期刊資源查詢： 
  臺灣期刊論文系統、CEPS、EBSCO…..  
．中、西文資料庫查詢 
．學位論文資源查詢：台灣、大陸及美加學位論文 

2 圖書館 
推廣組 

俞怡珍 
小姐 

 
 

11/23（一）

13:30 前 
 

1A 105/1/5（二） 

13:30~15:00 
圖書館 4 樓 
資源推廣室 

本校學位論文提交與電子檔上傳講習： 
參加講習前請務必先行進入本館首頁下方快速連
結本校學位論文提交，閱讀下列文件： 
國北教大學位論文格式規範 及 論文加浮水印及
保全之快速指引 

0 圖書館 
推廣組 

林佳兒 
小姐 

1/5（二）

12:00 前 
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http://ndltd.ncl.edu.tw/
http://readopac.ncl.edu.tw/nclJournal/
http://cetd.lib.ntue.edu.tw/files/standards1_ntue.doc
http://cetd.lib.ntue.edu.tw/files/standards_ntue.pdf
http://cetd.lib.ntue.edu.tw/files/standards_ntue.pdf


1B 105/1/13（三） 

15:30~17:00 
圖書館 4 樓 
資源推廣室 

本校學位論文提交與電子檔上傳講習： 
參加講習前請務必先行進入本館首頁下方快速連
結本校學位論文提交，閱讀下列文件： 
國北教大學位論文格式規範 及 論文加浮水印及

保全之快速指引 

0  
 

圖書館 
推廣組 

陳美蓉

組長 

1/13（三）

13:30 前 
 

2015 下半年 北教大名師講座一覽表 

時間 講座 講題 備註 

2015 年 9 月 29 日(二) 
下午 1:30-3:30 

李筱峰 老師 聽台灣歌  說台灣史 臺灣文化研究所教授 

2015 年 10 月 15 日(四) 
下午 1:30-3:30 

吳麗君 老師 跨界－－看見‧ 行動 教育學系教授 

2015 年 11 月 19 日(四) 
下午 1:30-3:30 

何慧瑩 老師 走入奈米科技教學 自然科學教育學系副教授 

2015 年 12 月 15 日(二) 
下午 1:30-3:30 

林曼麗 老師 美術館教育的創新思維 藝術與造形設計學系教授 

    

      演講地點：本校圖書館 4 樓  資源推廣室 

  線上報名：http://120.127.18.56/Reservation2007/ 

 
           104 學年度第 1 學期影片欣賞活動表 

場次 日期 片名 人次 備註 

1 104 年 9 月 22 日 愛的萬物論 
  

2 104 年 9 月 29 日 大眼睛 
  

3 104 年 10 月 6 日 那時候, 我只剩下勇敢 
  

4 104 年 10 月 13 日 進擊的鼓手 
  

5 104 年 10 月 20 日 迴光奏鳴曲 
  

6 104 年 10 月 27 日 魔法黑森林 
  

7 104 年 11 月 18 日 享受吧!一個人的旅行 
 

校慶影展 

8 104 年 11 月 18 日 在世界轉角遇見愛 
 

校慶影展 

9 104 年 11 月 19 日 到不了的地方 
 

校慶影展 

10 104 年 11 月 24 日 即刻救援 3 
  

11 104 年 12 月 1 日 輕輕搖晃 
 

性別平等議題 

12 104 年 12 月 8 日 明天記得愛上我 
 

性別平等議題 

13 104 年 12 月 15 日 愛, 不散 
 

性別平等議題 

14 104 年 12 月 22 日 我們家 
  

 4 

http://cetd.lib.ntue.edu.tw/files/standards1_ntue.doc
http://cetd.lib.ntue.edu.tw/files/standards_ntue.pdf
http://cetd.lib.ntue.edu.tw/files/standards_ntue.pdf


15 104 年 12 月 29 日 X+Y 愛的方程式 
  

 時間：週二下午 3:30-5:30 地點：圖書館 4 樓資源推廣室 

 

 

 5 



二、計網中心工作報告： 
計算機與網路中心服務項目 

1 自由上機服務流程 2 電腦教室借用申請流程 

3 電腦教室報修申請流程 4 微軟學生版授權軟體下載說明 

5 無線網路使用說明流程 6 電子郵件信箱服務相關流程 

7 新教學平台使用說明流程 8 學生單一簽入網頁服務流程 
  

項目 自由上機 
申請
時間 隨到隨用, 如 F502已滿, 尚有空教室則依序客滿開下一間 

服務
位址 

單位：計算機與網路中心           地點：視聽館 F502 
電話：（02）27321104轉 82912       網址：http://cc.ntue.edu.tw 

條
件
規
定 

本校教師、職員、工友、學生、實小教師、特約實習學校教師及其他獲得許可之教育

行政暨教學單位使用，除本校教師外，實小教師及特約實習學校教師須出示單位識別

證，學生使用時須攜帶學生證備查 
工作
天數  
核准
時間  

作業
流程
簡表 

 

注意
事項 

自由上機開放時段：週一至週五 08：00 至 21：30  週六、週日：09:00 至 17：00 
寒、暑假與國定假日則另行公告之。 

備考 F502（14 台）提供學生自由上機，嚴禁飲食，除白開水外，其餘食物請勿攜入。 

檢查證件 

符合 

自由上機教室 

無法自由上機 

使用電腦 

攜帶飲食 

是 

不符合 
 

無 
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項目 電腦教室借用流程申請 

申請
時間 請於上課日前 3 天完成借用手續。 

服務
位址 

單位：計算機與網路中心           地點：視聽館 F302 辦公室 
電話：（02）27321104 轉 82912       網址：http://cc.ntue.edu.tw 

條件
規定 開放本校系所班級、社團借用。 

核准
時間 依狀況 10 分鐘 至 2 天。 

作業
流程
簡表 

至總務處網頁
詢問收費情形

上軟體系統(檢查)
登記使用軟體

來函本校總務處

由系上簽
會辦本中心

上網查詢有教室可借用

校內人士

三個時段以上

YES

NO

NO

YES

符合開放
租借時間

送至計算機中心
登錄課表

完成

無法借用

NO

計中網站下載並填寫
電腦教室借用申請表

YES

 

注意
事項 

1.借用閒置電腦教室時，請勿與其維修時段相衝 
2. 3F 電腦教室平日開放至 17：30 止；假日均不外借 
  5F 電腦教室平日開放至 21：30 止；假日借用時段為 09：00 ~ 17：00 
3.電腦教室嚴禁飲食，除白開水外，其餘食物請勿攜入，否則取消使用權。 

備考 

計網中心電腦教室說明： 

本中心目前控管電腦教室為：F305（51台）、F308（55台）、F501（52台）、F503

（41 台）、F506（51 台），供全校系所排課教學使用。每台電腦皆安裝還原卡，

每次開機系統會回復初始狀態，上課資料請儲存於 D 槽。另，D 槽設定每月 1 號

自動清空一次，請同學儘早備份。 
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項目 電腦教室報修 

申請
時間 週一至週五 08：00至 21：30, 週六、週日：09:00至 17：00 

服務
位址 

單位：計算機與網路中心           地點：視聽館 F302、F502辦公室 
電話：（02）27321104轉 82912       網址：http://cc.ntue.edu.tw 

條
件
規
定 

 

工作
天數 依作業實況而定。 

作業
流程
簡表 

 

注意
事項 請務必填寫清楚電腦編號與詳述電腦故障問題 

備考  

 

 

工讀生整理匯報 

驗收 

完修 

老師與學生於下課後

填寫電腦教室檢查冊 

結束 

工程師核示 

排定維修時間 

維修 

未完修 
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項

目 微軟學生版授權軟體下載 

說

明 

提供校內學生下載微軟作業系統與 OFFICE 套裝軟體，並利用校內 KMS 伺服器，進行軟體啟動。 
1. 軟體下載： 

登入本校「微軟學生版授權軟體下載」網頁，並輸入學號/身分證末 4 碼，進行驗證，下載及安

裝微軟作業系統或 OFFICE 套裝軟體（詳備註一）。 
2. 軟體啟動：請詳讀計網中心網頁「常見問題」中「微軟 KMS 啟動教學」之說明文件，並於該

文件內下載及執行”啟動檔程式”(僅可使用校內有線網路執行啟動檔程式)；倘電腦連線屬校外

(如家裡)，請先建立「SSLVPN」連線(詳 SSLVPN 說明文件)，再執行”啟動檔程式”。 
業務負責人：王彥欽技士分機 83460（計網中心教育訓練組）。 

使

用

流

程

簡

表 
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https://sslvpn.ntue.edu.tw/
http://cc.ntue.edu.tw/modules/tad_faq/index.php?fcsn=5
http://r4.ntue.edu.tw/download/yuwen68/SSLVPN/SSLVPN.pdf


備

註

一 

 
備註一：使用畫面 
 
1.微軟學生版授權軟體登入網址 https://sslvpn.ntue.edu.tw 
登入說明 ，如下述解說： 

 
 
 
2.登入後，按下圖紅框「學生版-微軟授權下載中心」 

 
 
 
3.即可下載最新微軟作業系統與 OFFICE 套裝軟體 
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項目 無線網路 

說明 

1.凡本校教師、職員、學生均可用電子郵件帳號密碼進行登入，不需申請。 
2.本校建築物內無線網路涵蓋率已 100% 
3.帳號規則：帳號：學號，密碼：身份證字號 
4.無線網路負責人：計算機與網路中心網路組許惟軒，分機 82902 

使用

流程

簡表 

開啟無線網路
Wifi功能

偵測連線訊號

選取
NTUE-Wireless
無線網路訊號

執行瀏覽器
IE,FireFox...etc

是否出現
認證畫面

輸入帳密是
否驗證成功

否

結束

是

eMail主機登
入是否成功

是

否

攜學生證至計
中辦理改密碼

否

是

 

備註 
一、服務時間：上班時段 08:00~12:00，13:30~17:30 先行電話 82902 或 regret@tea.ntue.edu.tw

告知使用場所及問題情況，以利判讀服務。 
二、嚴禁私自架設無線 AP，並請遵守台灣學術網路及智慧財產權相關規定。 
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項目 電子郵件信箱 

說明 

1. 不需申請即可使用。 
2. 帳號規則： 

大學部：s[學號]@stu.ntue.edu.tw 
研究生：g[學號]@grad.ntue.edu.tw 
進修部：a[學號]@grad.ntue.edu.tw 

3. 首次登入密碼為身份證字號，登入後可修改密碼。 
4. 電子郵件信箱網址： 

大學部：http://stu.ntue.edu.tw 
研究生：http://grad.ntue.edu.tw 
進修部：http://grad.ntue.edu.tw 

5. 詳細使用及設定方法請參考計算機與網路中心網頁：http://cc.ntue.edu.tw 
6. 電子信箱負責人：計算機與網路中心網路組許惟軒，分機 82902 

使用

流程

簡表 

執行瀏覽器
IE,FireFox...etc

輸入電子信箱
網址

輸入帳密是
否驗證成功

攜學生證至計
中辦理改密碼

結束

是

否

 

備註  
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項目 新教學平台使用手冊下載 

附件
說明 附件一：新教學平台介紹及登入方式圖文說明。附件二：使用手冊下載圖文說明。 

服務
位址 

單位：計算機與網路中心            地點：視聽館 F304 辦公室 
電話：（02）27321104 轉 83458       網址：http://wm.ntue.edu.tw/ 

作業
流程
簡表 

 
 
 

中間的最新消息 

連結網址 

點選學生端常用功能說明 

點選附檔”學生端” 

下載瀏覽 
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項目 學生單一簽入網頁服務 

說明 

3. 該系統提供學生登入後，同學可以透過單一簽入入口平台，進入校內已整合系統，不用再

重覆輸入帳號密碼(備註一)。 
4. 登入帳號密碼與學生「教務學務師培系統」之帳密同步。 
5. 登入網址：http://sso.ntue.edu.tw/ 
6. 帳號規則：密碼不可為純數字、純英文或學號。同學可以從教務學務師培系統進行密碼修

改 (修改密碼方式請參考備註二)。 
7. 服務單位：計算機與網路中心系統組，分機 82901、83351。 

使用

流程

簡表 

執行瀏覽器
IE, FireFox, 

GoogleChrome,…, etc.

進入單一簽入系統登入
畫面，輸入「教務學務
師培系統帳密」進行登

入。

登入成功?
至「教務學務師培系

統」
進行密碼修改。

結束

是

否
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新教學平台介紹 
新教學平台是一個輔助學習的師生互動平台，通常也稱為學習內容管理平台

（Learning Content Management System，LCMS），本校的新教學平台的登入方式可從

校首頁->熱門連結->「新教學平台」登入，也可直接在網址列上輸入網址

http://wm.ntue.edu.tw （wm 代表的意思是智慧大師，Wisdom Master），輸入個人帳號

密碼(登入帳號、密碼與教務學務師培系統一致(英文字母大小寫有差異))點擊 LOGIN
即可進入新教學平台首頁（如圖 2-1~圖 2-3）。 

 
 

 

帳號為學號，密碼同教務學務師培系統密碼 

點擊 LOGIN 進入系統 

附件 1 

圖 2-1校首頁->熱門連結->「新教學平台」 

圖 2-2輸入帳號密碼->點擊 LOGIN登入 
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新教學平台與課輔系統iCAN差異性如表2-1所示。由於課輔系統iCAN需要安裝特定

版本的Java及Adobe Flash Player，因此經常造成使用者因為軟體版本更新後，無法正常

使用iCAN，再加上iCAN並不支援IE以外的瀏覽器，也經常造成使用者的不便。新推出

的新教學平台則是改善了iCAN上述的缺點，讓使用者在使用這套新教學平台時，不再

因為電腦Java版本更新或是瀏覽器不支援，而無法開啟新教學平台。 

 課輔系統iCAN 新教學平台智慧大師 

網址 http://ican.ntue.edu.tw http://wm.ntue.edu.tw 

導入時間 民國94年12月 民國103年9月 

單一簽入介接   

帳號密碼 獨立 與教務學務師培系統一致 

跨瀏覽器   

安裝元件 須安裝Java、Adobe Flash 
Player 

無須安裝任何元件 

教材檔案 老師上傳教材檔案後， 
學生即可下載 

老師上傳教材檔案後， 
須產生「學習路徑」， 
學生方可「開始上課」 

作業下載 單筆多次下載作業檔案 可打包所有作業檔案， 
一次下載 

圖 2-3 新教學平台首頁 

 16 

http://ican.ntue.edu.tw/
http://ican.ntue.edu.tw/
http://wm.ntue.edu.tw/


 
 

 
新教學平台基本功能介紹： 

登入後預設顯示畫面，稱為「個人學習中心」。左方黑色區塊可顯示所有課程的未讀

取作業、考試、討論區文章。點選中間紫色區塊，進入該課程「課程環境」。點選右

上方「登出」即登出教學平台（如圖 2-4）。進入「課程環境」後(如圖 2-5)，可看到左

方黑色區塊分為三大區「學習互動區」、「評量區」、「資訊區」，點擊右上方「個

人學習中心」，可返回圖 2-4 的畫面。*詳細使用方法請參考新教學平台使用手冊 
 
 
 

 
 
 

 
 

作業繳交 學生須先上傳至網路硬碟， 
再進行繳交 

學生直接上傳繳交作業， 
無須使用網路硬碟 

教學助理 須繳交教學助理申請單 老師可自行增刪教學助理 

學生管理 須繳交正式/旁聽生申請單 老師可自行增刪正式/旁聽生 

表 2-1新教學平台與 iCAN比較 

個人學習中心 課程列表，點擊即可進入該課程 登出系統 

課程教

材、討論

區 

作業、考

試區 

課程資

訊區 

返回個人學習中心 圖2-4新教學平台首頁介紹 

圖 2-5課程環境頁面介紹 
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新教學平台使用手冊下載說明 
1. 至本校首頁 http://www.ntue.edu.tw 熱門連結新教學平台或鍵入網址

http://wm.ntue.edu.tw/

 
2.在最新消息中點擊學生端常用功能說明 

 

附件 2 
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3.點擊附檔學生端即可下載參考操作說明 
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學生單一簽入系統使用畫面 
 
1. 單一簽入系統登入網址 http://sso.ntue.edu.tw   
 學生單一簽入系統系統登入說明 ，如下述解說： 

 
 
2. 登入後，同學可以透過單一簽入入口平台，進入校內已整合系統，不用再重覆輸入

帳號密碼。 

 

附件 3 
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學生單一簽入系統帳號規則 
 
  為資訊安全考量，即日起請登入教務學務師培系統加強帳號密碼強度，凡帳密相同

者或密碼簡單者，將無法登入單一簽入系統，以免個資外洩。 
 
<如何變更改教務學務師培系統密碼> 
 
一、進入 「教務學務師培系統」頁面  
 1-1、點選【學生資訊系統】（如下圖框選處）。 

  
     1-2、輸入學生帳號密碼，進行【登入】動作。 

            
 
二、進入【修改密碼】頁面 
  2-1、在視窗右上方，點擊【修改密碼】按鈕（如下圖框選處）。 

   
  2-2、輸入密碼以及新密碼（2 次）後，按下存檔鍵，就完成密碼更新了。 

  
注意：新密碼必須為（數字+英文），例如：（2T55AN、A123456789、Aa5555）；

密碼不可為純數字、純英文或學號，例：連續號（1234、abcd）、重複號
（0000、aaaa）、學號 等，並請注意不要跟同學分享密碼，以確保個人
資訊安全。 

 
 
 

 

附件 4 
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三、進修教育中心工作報告： 
 

◎教務業務 
一、本學期個人選課清單（含暑跨夜）已於 10 月 1 日（四）起分送至個人所屬

所系辦公室，請班代代為轉知尚未領取的同學（含暑期跨選夜間課程之同

學）知悉及前往所屬系辦領件與簽名確認，本中心不再另行通知；如選課

有疑問者，前已通知須於 10 月 8 日（四）前至本中心親洽確認。 
※尚未領到選課清單之同學，可先至校務系統查看第三階段選課結果，線

上選課結果如有疑義請與分機 82202 聯繫。 
※夜間暨週末假日班學生若有跨校選課者，相關選課資料預計在 10 月底統

一建置，故暫不會呈現在選課清單上。如有跨校選課但尚未將已完成校

際選課之選課單繳回本中心者，請盡快送交至本中心，俾利登錄選課資

料。 
※選課清單請同學本人親自確認簽名後，請由班代表統一收齊後於繳回篤

行樓 Y201 室。逾期未提出疑義或未繳送者，均視為已確認個人選課，

不得異議。 
 

二、各班同學（尤其是下學期將要畢業的畢業班同學）請多加留意自己當前所

選修之所有學分與學科內容，是否符合自己入學年度之所系課程架構要求

與最低畢業學分數，含彈性跨選學分最高為 6 到 9 學分（依系所規定），避

免造成論文學位考試通過卻發現學分數與所修學科不符所系課程架構要

求，以致耽誤畢業。 
 

三、104 學年度第 1 學期學分費繳費單預定於 10 月 20 日（二）起由銀行寄送

至通訊地址，繳費期間預定為 10 月 20 日至 11 月 2 日（信用卡繳費同步進

行），請同學依繳費單上繳費方式之說明，於規定期限內完成繳費（實際繳

費期限以正式繳費單為主）。 
※本次開單假若同學未如期收到繳費單，於繳費期間內皆可逕至學校首頁

「學雜費專區」連結至中信銀網站線上繳費或自行補列印繳費單，並仍請

於期限內完成繳費（逾繳費期限即無法線上繳費或補列印繳費單）。 
※如逾期未繳納學雜、學分費等，可於規定補繳期限之上班時間至本校出

納組繳交（行政大樓二樓 203 室）；如無法親臨學校辦理補繳者，亦可利

用匯款或 ATM 轉帳方式補繳，詳細流程均公告在學校首頁下方「熱門連

結」之「學雜費專區」網頁內，敬請瀏覽參閱「繳費及補繳學費說明」。 
 

四、各班如有長期調課，或教室安排如有更動，請務必上網查詢總務處場地租借

系統空教室時段，並填寫調（補）課申請單送交至本中心 Y201 室，本中心

將協助更正系統資訊；若為臨時或短期借用教室，請逕自於場地租借系統登

錄即可。 
 

五、學位班各班學生如要休學，請至本中心填寫休學申請表及退費申請表（並交

回繳費收據正本），申請表格可至本中心網頁下載使用。 
      下載網址：http://dice.ntue.edu.tw/CCE_CEEC/resource/list.htm 
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   ＊退學、休學退費標準如下（請轉知同學）： 
       1.夜間上課第 1 至 6 週始辦理休、退學者，退學雜分費的 2/3。 
       2.夜間上課第 7 至 12 週始辦理休、退學者，退學雜分費的 1/3。 
      3.夜間上課逾第 13 週始辦理休、退學者，所繳學雜分費不退還。 

※104 學年度第 1 學期碩士在職專班申請休、退學截止日為 105 年 1 月 4 日

（一）。 
 

六、本校自 103 學年度起，當學期休學應復學之學生如未主動申辦當學期續休、

退學或復學手續者，將由系統主動恢復復學生之在籍身份，尚有休學機會且

擬續辦休學者，需主動再次提出申請。 
 
七、本中心學位班全體同學如變更通訊地址、電話與電子信箱者，請逕至校務行

政系統學生專區（網址：http://ap.ntue.edu.tw/univweb/Secure/default.aspx）中

之個人資料區進行變更。 
 

八、本校為顧及學生因特殊情形致部分課程失去修讀動機，制訂「國立臺北教育

大學學生停修課程辦法」。學生若因特殊因素致失去修讀動機者，可以在當

學期第 13 週起至第 14 週止向授課教師及所屬教學單位申請停修，學生申請

如通過，本中心會將停修學生名單通知該課程之授課教師；同時，在教務資

訊成績輸入系統中，該學生的成績備註欄位會呈現「已停修」訊息。 
※104學年度第 1學期碩士在職專班申請停修截止日為 104年 12月 7日（一）

起至 12 月 21 日（一）止。 
 

九、104 學年度第 1 學期任課教師上網登錄成績自 105 年 1 月 11 日（一）起至

105 年 1 月 31 日（日）截止，因需計算學期成績及確認授課教師繳交成績情

況，故 104 學年度第 1 學期之學期成績單預計於 105 年 2 月 3 日（三）前寄

發。 
 

十、再次提醒：夜間暨週末假日碩士班正規修業年限為二至四年（不含休學），

請班代表務必轉知此項訊息，以維個人修業權益。 
 

◎學生事務 
 

一、各班級「幹部名單表」尚未繳交之班級，請儘速交回進修推廣處進修教育中

心（篤行樓 2 樓 Y201 室），俾利資料彙整。 
 

二、因本校首頁訊息流動速度很快，故請同學隨時瀏覽本中心網頁，查看公告訊

息，以維個人相關權益。網址： http://dice.ntue.edu.tw 
 

三、請同學在課程結束後，務必協助將教室內垃圾一併帶走，共同維護教室整潔。

最後離開的同學請協助將教室的電燈、冷氣、電扇及教學設備等電源關閉後

再行離開，以達到節能省碳目的，總務處將不定期派員檢查並通報系所。 
 
四、線上請假系統已經開放，一週內的事病假可利用線上系統提出申請。公假及

一週以上的事病假仍請利用紙本提出申請。惟不論是線上或紙本申請假單，
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均請務必告知請假當日之授課教師知悉，以免造成授課教師產生誤會。 
 
五、自 103 學年度起，各班班導師調整由生涯輔導社群教師協助，原線上登錄班

會紀錄調整為「研究生生涯輔導社群活動紀錄」（紙本作業，如下表），各班

若有相關活動紀錄，請務必填寫妥當並請社群教師簽名後交送予本中心，俾

利本中心確認相關活動紀錄內容是否有需要協助幫忙的地方。 
 
 

國立臺北教育大學 研究生生涯輔導社群 活動紀錄 
 

系所班級  

活動日期 年     月     日     時     分至     時     分 

活動地點  

參與人數 人 

指導老師  

記    錄  

活動摘要紀錄 

 

指導教師簽名：                  
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参、學生意見反映、建議事項及答覆辦理情形： 
 
編
號 建議及反映事項 建議班級 辦理單位 答覆／辦理情形 

1 可否開放 11-12 學分 
數位系碩士
在職專班碩

一 

數位系 
 
 

進修教育中

心 

數位系：本系碩士在職專班選課均
依學校相關規定辦理。 
 
進修教育中心：依本中心選課辦法
規定最高選修學分數以 10 到 12 學
分為原則，系所若有更嚴格之規定
依系所規定辦理。 
經查，該系規定每學期最高選修學
分上限為 10 學分，並已於新生入
學報到註冊時發送新生選課手冊
告知新生知悉。如各所系欲彈性調
整單一學期學分數選修上限，應提
課程委員會暨教務會議審議後影
送本中心備查辦理。 

2 可否開放宿舍供外縣市同學臨住 

文創系
EMBA 碩一 

學務處生輔

組 
學期中宿舍因床位有限，故無法提
供外縣市同學臨住。 

3 提供遠距教學 
文創系 

 
教務處 

文創系：遠距教學事宜，擬請教務
處回應。 
 
教務處：本校目前無同步遠距教學
設備，同學若有遠距教學之需求，
僅能採非同步遠距教學方式。若同
學有修課需求，請洽開課系所提出
教學計畫書，送相關課委會研議。 

4 辦理送舊迎新，提供學長姊、弟妹
交流場域 

文創系 
係屬學生相關事務，業請碩二班代
與碩一班代進行聯繫。系辦協助提
供碩一及碩二班代各自聯絡資訊。 

5 師大買書有折扣，可以比照嗎 

藝設系碩專
一 

藝設系 

本校學生活動中心二樓「麋研齋」
可代購教科書，建議可詢問本校學
生購書優惠情形。 

  麋研齋：學生活動中心 2樓 
  校內分機：83362 

6 建議每班有個置物櫃，可放作品 

本系系館空間有限，四、五樓走廊
盡頭有置物櫃可申請使用，但置物
櫃大小只能放書本或小工具，無法
放置作品。 
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編
號 建議及反映事項 建議班級 辦理單位 答覆／辦理情形 

7 學分費可否降低。 

藝設系 
 

進修教育中

心 

藝設系：敬請學校盡量體恤學生經
濟上的困難。 
 
進修教育中心：經查幾所教育大學
學分費收費標準：新竹、台中教育
大學 3700 元、屏東教育大學 3990
元，本校學分費標準已考量物價水
準及研究生負擔，相關學雜分費調
整亦須經過校級會議審議及教育
部同意等嚴謹程序。若有相關提案
建請系所專簽再送會審議。 

 
 

肆、臨時動議 
伍、散會 
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