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國立臺北教育大學進修推廣處第 33 次進修事務會議紀錄 

時    間：108 年 9 月 19 日(星期四)中午 12 時 10 分 

地    點：行政大樓 A605 會議室 

主    席：王處長維元 紀錄：歐秀玲、潘婉馨 

出、列席人員： 如後附簽到單 

壹、 主席致詞：略 

貳、 報告事項 

一、 上次會議決議案及指示事項執行情形。 

二、 報告案一：本校碩士在職專班學業成績優良學生頒發獎狀，

以資鼓勵案。 

三、 報告案二：109 學年度碩士在職專班招生班別及各班招生名

額報告案。 

四、 各單位業務工作報告。 

參、 提案討論 

案由：研訂本校推廣教育中心辦理寒暑假營隊活動退費原則(草

案)，提請審議。 

肆、臨時動議：無。 
散會：下午 1 時整。 
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貳、報告事項 
一、第 32 次進修事務會議決議執行情形報告 

國立臺北教育大學第 32 次進修事務會議決議案 

執行情形報告表 

案由 決議 執行情形 

為修正「國立臺北

教育大學推廣教

育審查小組組織

要點」第三點、第

六點條文案，提請

討論。 

本次會議通過後，將依程序續提

送行政主管協調會議審議。 

業經本校108年 3月27日第

161 次行政會議修正通過。 

為修正「國立臺北

教育大學推廣教

育實施要點」案，

提請討論。 

本次會議通過後，將依程序續提

送行政主管協調會議審議。 

業經 108 年 3 月 27 日第 161

次行政會議修正通過。 

本中心擬修訂本

校學則第 68 條

規定，提請討論。 

1、依會議決議辦理。 

2、續提行政主管協調會報提案

討論。 

1.業經 108 年 4 月 10 日 107

學年度第 2 學期第一次教

務會議及 108 年 5 月 21 日

第 42 次校務會議審議通過

暨報部備查。 

2.教育部 108 年 7 月 5 日臺

教高(二)字第 1080098141

號函備查。 

修訂「國立臺北教

育大學碩士在職

專班學位考試實

施要點」，提請討

論。 

本次會議通過後，將依程序續提

送行政主管協調會議審議。 

1. 業經108年 5月 15日 107

學年度第 2學期第 2次教

務會議審議通過暨報部

備查。 

2. 教育部 108 年 6 月 26 日

臺 教 高 （ 二 ） 字 第

1080089358 號函同意備

查。 

訂定「國立臺北教

育大學學生違反

學術倫理案件處

理辦法」草案，提

請討論。 

修正文字後照案通過。 執行中。 

 

主席裁示：洽悉。  
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二、報告案一 

國立臺北教育大學進修推廣處第 33 次事務會議報告案 

案由 
本校碩士在職專班學業成績優良學生頒發獎狀，以資鼓勵

案。 

說明 

一、 依據本校107年 10月 3日 107學年度第1學期碩士在

職專班班代表聯席會議主席裁示辦理。(附件一) 

二、 查本校訂有「國立臺北教育大學獎學金實施辦法」（附

件二），主係鼓勵優秀學生專心向學，且因經費來源及

額度有限，考量碩士在職專班學生均為在職，相較有

經濟能力，故學習優良的碩士在職專班學生除無獎學

金外，亦無獎狀。再以，經查詢鄰近幾所大學，對於

碩士在職專班學習優良學生，對於發放獎學金亦因校

內(系所)經費多寡而有不同做法。 

三、 為鼓勵碩士在職專班學生於公忙之餘仍潛心向學，持

續進修的精神值得肯定，自本學年度開始擬針對學習

優良的學生頒給「學習成績優良獎狀」。各碩士班於每

學期初，依據研究生前一學期平均成績(須至少修習 2

《含》門課程，且無不及格科目，操行成績達 85《含》

分以上)，評選出一、二年級，同年級各班別之前 10

﹪為得獎研究生（未達整數者，依四捨五入取至整數

位名額）。 

主席

裁示 
洽悉。 

 

報告單位：進修教育中心 
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附件一 
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附件二 
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三、報告案二 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

報

告單位：進修教育中心 

 

  

國立臺北教育大學進修推廣處第 33 次事務會議報告案 

案由 
109 學年度碩士在職專班招生班別及各班招生名額報

告案。 

說明 一、本校業於 108 年 6 月 24 日召開 109 學年度招生名額分配

會議，依決議賡續辦理招生業務。 

二、109 學年度碩士在職專班各招生班別業經教育部 108 年 7

月 16 日臺教高(四)字第 1080103095 號函核定。新增文創

系博物館管理與科技應用碩士在職專班，停招博物館管理

與科技應用碩士在職學位學程及語文與創作學系語文教

學碩士在職專班。 

三、依教育部 108 年 8 月 12 日臺教高(四)字第 1080111982 號

函外加資通訊領域招生名額，資訊科學系碩士在職專班外

加 2 名。 

四、依教育部 108 年 8 月 27 日臺教高(四)字第 1080121299 號

函核定 109 學年度碩士在職專班總量為 388 名。 

五、本校業以 108 年 9 月 11 日北教大教字第 1080120319 號函

報部核備各班別名額，嗣核定後進行招生作業。如附件一 

六、教育經營與管理學系原住民文教法律碩士在職專班依核定

計畫書第二年(109 學年度)外加名額 10 名。 

主席

裁示 
洽悉。 
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109學年度碩士在職專班招生名額                              附件1 

          

招生系所別 

 

班別 
109學年度 

分配會議決
議名額 

109總量提
報名額 

教育經營與管理
學系 

校務經營碩士在職專班(週
末假日班) 

 

21 
 

21 

教育經營與管理
學系 

教育領導與管理碩士在職專班
(週末假日班)（澎湖班） 

 

15 
 

15 

教育經營與管理
學系 

原住民文教法律碩士在職
專班 

10 
(外加) 

10 
(外加) 

課程與教學傳播
科技研究所 

課程與教學碩士在職專班
(夜間班) 

 

9 
 

9 

課程與教學傳播
科技研究所 

教育傳播與科技碩士在職
專班（夜間班） 

 

9 
 

9 

社會與區域發展
學系 

社會學習領域碩士在職專
班（週末假日班） 

 

17 
 

17 

社會與區域發展
學系 

多元文化與發展碩士在職
專班(夜間班) 

 

17 
 

17 

教育學系 教育創新與評鑑碩士在職
專班（夜間班） 

 

23 
 

23 

教育學系 生命教育碩士在職專班（ 
夜間班） 

 

28 
 

28 

特殊教育學系 碩士在職專班（夜間班）  

25 
 

25 

幼兒與家庭教育
學系 

碩士在職專班（夜間班）  

25 
 

25 

藝術與造形設計
學系 

碩士在職專班(夜間班)  

18 
 

18 

兒童英語教育學
系 

英語教育碩士在職專班（ 
夜間班） 

 

20 
 

20 

語文與創作學系 語文教學碩士在職專班  
報部109停招 

 
核定109停招 
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招生系所別 

 

班別 
109學年度 

分配會議決

議名額 

109總量提

報名額 

臺灣文化研究所 碩士在職專班(夜間班) 15 15 

文化創意產業

經營學系 

碩士學位EMBA在職進修專

班（週末假日班） 

25 25 

文化創意產業

經營學系 

博物館管理與科技應用

碩士在職專班 

12 12 
核定109新增 

體育學系 碩士在職專班(夜間班) 20 20 

數學暨資訊教

育學系 

碩士在職專班(夜間班) 25 25 

自然科學教育

學系 

科學探究與實作碩士在

職專班(夜間班) 

16 16 

數位科技設計

學系 

玩具與遊戲設計碩士在

職專班（週末假日班） 

26 25 
(總量減一名) 

資訊科學系 碩士在職專班（夜間班） 23 25 
(含外加2名) 

博物館管理與科技應用碩士在職學位學程 
 

報部109改碩專班 

 

核定109停招 
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四、各單位業務工作報告 

 進修教育中心 

(一) 製作 108 學年度第 1 學期夜間暨週末假日班學生證。 

(二) 108 學年度碩士在職專班新生始業式於 9 月 7 日於活動中心 L405 演講廳舉行完

畢。 

(三) 108學年度第 1學期夜間暨週末假日班生團體保險自 9月 10日起開放網路下載

繳費單，截止日期為 9 月 30 日。 

(四) 發送通知調查各系所 108 學年度碩士在職專班(含學位程)招生簡章內容，收件

至 9 月 20 日止。 

(五) 107 學年度第 2 學期夜間暨週末假日班學生領取畢業證書至 9 月 9 日止。 

(六) 108 學年度第 1 學期夜間暨週末假日班自 9 月 9 日起至 9 月 23 日止進行 第三

階段加退選作業，課清單預計於 9 月 27 日發送確認。 

(七) 9 月 2 日至 9 月 12 日受理 108 學年度第 1 學期夜間暨週末假日班新生抵免修

習學分業務。 

(八) 108 學年度第一期夜間暨週末假日班繳費自 108 年 8 月 8 日至 108 年 9 月 9 日

止， 9 月持續通知尚未繳交學雜費相關補事宜。 

(九) 幼教專班開課及發放學員證、收據事宜。 

(十) 9 月 19 日召開 108 學年度第一期進修事務會議。 

(十一) 108 學年度暑期班 8 月 26 日起至 12 月 31 日止，領取暑期班畢業證書。 

(十二) 9 月 9 日至 9 月 17 日辦理 108 學年度第一期碩士在職專班領取停車證。 

(十三) 辦理暑期班學生停車證退卡保金。 

(十四) 受理 108 學年度第 1 學期就貸款申請，受理期間至 9 月 23 日止。 

(十五) 9 月 9 日至 9 月 23 日受理 108 學年度第一期校際選課申請。 

 推廣教育中心 

一、 2019 年推廣教育班辦理情形(每月更新)： 

類別 招生中 開班中 結訓 

政府委辦案 0 1 0 

隨班附讀 0 20 0 

其他推廣教育班 18 4 3 

境外單位委辦案 0 2 1 

二、 政府委辦案-幼兒園園長專業訓練班：(當月統計：開班中 1) 

1. 108-1 108D800： 
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(1) 課程起訖：108/08/27-109/01/18 

(2) 相關課務處理。 

(3) 相關經費核銷。 

三、 2019 夏令營： 

1. 第一周至第八周課程已結束，預算表製作進行中。 

2. 總報名人次：1661 人次。 

3. 總開班梯次：128 梯。 

四、 2020 冬令營： 

1. 期程：暫定 2020/02/03-2020/02/07 

2. 形式：創新課程、全日課程、安親營 

3. 行政作業：課程招募中。 

五、 108 學年度第 1 學期隨班附讀： 

1. 108-1 學期開放系所：台文所(碩)、社發系(學、碩)、自然系(學、碩)、教經

系(碩)、課傳所(碩)。 

2. 9/5 報名截止後統計報名人次：25 人次。 

3. 各系所報名狀況： 

學期 開放系所 學/碩士 開放課程數 報名人次 

108-1 課程與教學傳播科技研究所 碩 10 6 

108-1 教育經營與管理學系 碩 3 0 

108-1 社會與區域發展學系 學 5 0 

108-1 社會與區域發展學系 碩 12 3 

108-1 臺灣文化研究所 碩 20 4 

108-1 自然科學教育學系 學 32 7 

108-1 自然科學教育學系 碩 13 5 

合計 95 25 

4. 工作進度： 

學期周次/日期 工作事項 說明 

108-1 

開學前 1 周 

108/09/05 

(四) 
招生截止 

完成「報名費」繳納，並將隨班附讀學員申請單等紙本文件

掛號郵寄至本中心，收件截止日以郵戳為憑。 

108-1 

第 1 周 

108/09/12 

(四) 
送件予系所審核 

推廣中心收齊、確認申請者申請書基本資料填寫無誤後，送

請系所審核。 

108-1 

第 2 周 

108/09/18 

(三) 
系所回覆錄取狀況 

確認學生身分資格符合、班級人數許可，教師及系所主管核

定後，送回推廣中心以公告錄取名單。 

未錄取者請於申請表上敘明理由，教師及系所主管核定後，

一併送回推廣中心留存。 

108-1 

第 3 周 

108/09/24 

(二) 

錄取公告 

學員正式開始上課 

於校首頁與推廣中心報名頁面公告錄取名單，並寄發 email

通知(不另電話通知)。 

108-1 

第 3 周 

108/09/26 

(四) 
繳費截止 

學員確認錄取後再進行繳納「行政業務費」、「學分費」。 

推廣中心製作正式學員名冊，並送處內審定後，公告各開放
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隨班附讀之系所。 

六、 其他推廣教育學分/非學分班(不含兒童冬夏令營)： 

課程代碼 課程名稱 開課日期 時間 總時數 報名截止日 狀態 師資 

兒童班(招生中 0 /開班中 2 /當月結訓 1) 

108D204 兒童毛筆書法班 2019/06/15-2019/09/07 六 13:30 - 15:30 24 2019/8/9 結訓 外聘 

108D701 兒童硬筆書法 2019-08-10 -2019-11-16 六 09:00 - 11:00 24 2019/10/18 
額滿 

開班 
外聘 

108D702 兒童毛筆書法班 2019/09/21- 019/12/21 六 13:30 - 15:30 24 2019/11/22 
額滿 

開班 
外聘 

活力養生(招生中 10/開班中 2 /當月結訓 2) 

108D367 瑜珈提斯-週六班 2019/06/29-2019/09/21 六 10:00-11:30 18 2019/5/24 結訓 外聘 

108D379 輕流動瑜珈 2019/06/20-2019/09/05 四 17:45-18:45 12 2019/08/27 結訓 外聘 

108D380 墊上核心與肌力雕塑 2019/08/01-2019/10/24 四 19:00-20:00 12 2019/10/14 開班中 外聘 

108D822 輕流動瑜珈 2019/09/12-2019/12/05 四 17:45-18:45 12 2019/12/3 開班中 外聘 

108D824 瑜珈提斯-週六班 2019/9/28~2020/1/4 六 10:30 - 12:00 18 2019/12/16 招生中 外聘 

108D828 瑜珈提斯-週一班 2019/10/28~2020/1/20 一 17:45~18:45 12 2020/1/10 招生中 外聘 

108D826 輕舞健走有氧-週一班 2019/10/28~2020/1/20 一 19:00-20:00 12 2020/1/10 招生中 外聘 

108D832 哈達瑜珈-週二班 2019/10/29~2020/2/11 二 17:45~18:45 12 2020/1/31 招生中 外聘 

108D830 修復瑜珈-週二班 2019/10/29~2020/2/11 二 19:00-20:00 12 2020/1/31 招生中 外聘 

108D831 修復瑜珈-週三班 2019/10/30~2020/2/12 三 19:00-20:00 12 2020/1/31 招生中 外聘 

108D825 
墊上核心與肌力雕塑-週

四班 
2019/10/31~2020/2/13 四 19:00-20:00 12 2020/1/31 招生中 外聘 

108D827 輕舞健走有氧-週五班 2019/11/1~2020/1/30 五 19:00-20:00 12 2020/1/21 招生中 外聘 

108D829 瑜珈提斯-週五班 2019/11/1~2020/1/30 五 20:10~21:10 12 2020/1/21 招生中 外聘 

108D833 
墊上核心與肌力雕塑-週

五班 
2019/11/1~2020/1/30 五 20:10~21:10 12 2020/1/21 招生中 外聘 

師資培訓(招生中 8/開班中 0/當月結訓 0) 

108D802 
第六期青少年財商初階講

師培訓班 
2019/10/19、2019/10/26 日 09:00-17:00 16 2019/10/14 招生中 外聘 

108D805 
達克文創藝術幼兒師資培

訓班(初階)-第二期 
2019/9/03-2019/12/10 二 18:30-21:00 37.5 2019/9/16 招生中 外聘 

108D814 
達克樂齡律動課程規劃師

班-初階 
2019/09/04-2019/12/11 三 18:30-21:00 37.5 2019/9/17 

確定 

開班 
外聘 

108D812 

籃球教練培訓班(含考取

國際體育運動訓練發展協

會-C 級教練證) 

2019-10-19-2019-10-20 
六、日 

08:00 - 17:00 
16 2019/10/13 

確定 

開班 
外聘 

108D806 
美國 MNS DECOUPAGE 

ARTIST(蝶谷巴特師) C+
2019-10-19 - 019-11-09 六 09:00 - 17:00 27 2019-11-06 招生中 外聘 
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證照班(三階段之一) 

108D807 

美國 MNS DECOUPAGE 

ARTIST(蝶谷巴特師) C+

證照班(三階段之一) 

2019-11-23 - 019-12-14 六 09:00 - 17:00 27 2019-12-11 招生中 外聘 

109D301 

美國 MNS DECOUPAGE 

ARTIST(蝶谷巴特師) B+

證照班(三階段之一) 

2020-02-08 - 020-03-21 六 09:00 - 17:00 38 2020-03-18 招生中 外聘 

109D302 

美國 MNS DECOUPAGE 

ARTIST(蝶谷巴特師) A+

證照班(三階段之一) 

2020-04-11- 2020-05-30 六 09:00 - 17:00 46 2020-05-27 招生中 外聘 

七、 大陸案-108 學年度廈門集美大學短期訪問生交流案(108D813)：(開班中 1) 

1. 學生背景：學前教育 4 人、小學教育 1 人(二、三年級學士生)。 

2. 人數：5 人。 

3. 交流期間：108 學年度第 1 學期預定 2019/9/5~2020/1/12。 

4. 交流形式：入幼兒與家庭教育學系大二，交流形式確認為隨同我校大學部學

生共同修課(隨班附讀)，無專班需求。 

5. 行政作業進度： 

(1) 9/5 松山機場接機，辦理新生說明會、校園與生活圈導覽。 

(2) 9/11 與本校學生共同辦理體檢。 

(3) 9/9-9/18 紙本加簽選課。 

(4) 9/9 歡迎宴(進推處主辦，並邀請幼教系師長共同出席) 

八、 大陸案-108 學年度鞍山師範學院交流案(108D808)：(開班中 1) 

1. 學生背景：學前教育研究生。 

2. 人數：研究生 13 人、帶隊教師 1 人、指導教師 1 人。 

3. 交流期間：預定 2019/9/24~2019/10/9。 

4. 合作系所：幼兒與家庭教育學系。 

5. 交流形式：專班辦理講座，並規劃共學、參訪等活動。 

6. 行政作業進度：學生赴台說明會準備、選課與付款進度確認。 

九、 大陸案-2019 北京教育學院暨中小學教育交流培訓(確定招生完成 1) 

1. 學員背景：中小學教師。 

2. 人數：14 人。 

3. 交流期間：2019/09/27 

4. 交流形式：一般授課及分享交流 

5. 行政作業進度：報價中、課程安排中。 

十、 2019 香港加拿大國際學校夏令營：(規劃中) 

1. 時程：2020/06/13-2020/06/27 

2. 人數：約莫學員 36 人，教師 3 人。 

3. 委辦/合辦單位：金洋國際旅行社股份有限公司 

4. 行政作業進度：2020 年活動架構討論 
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十一、第四屆國際鋼琴音樂節及第一屆 NTUE 臺北國際鋼琴大賽(108D801)： 

1. 時程：2019/8/16~2019/8/21。 

2. 招生人數：音樂節 53 人、國際鋼琴大賽 A 組 18 人參賽、B 組 24 人參賽。 

3. 合作系所：音樂學系。 

4. 行政作業進度：專案經費陸續核結。 
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參、提案討論： 

進修推廣處第 33 次進修事務會議提案單 

案由 
研訂本校推廣教育中心辦理寒暑假營隊活動退費原則(草案)，

提請審議。 

說明 

一、 近幾年來，本校辦理冬夏令營業務蓬勃，無論開班班數

及參與人次逐年增加(附件一)，其中來自於境外的學生數

也大幅成長，因消費習慣不同或學生適應情形有異，再

加上偶有颱風停課停班，衍生部分消費糾紛，原訂的收

費及退費規定有重新檢視修正的必要，以做為報名資料

的一部分，提供報名學員充分的消費資訊。 

二、 本草案依照教育部訂定「專科以上學校推廣教育實施辦

法」(附件二)，本校現行辦理冬夏令營退費做法並參照鄰

近大學校院辦理營隊的退費原則(附件三)，研擬本校推廣

教育中心辦理寒暑假營隊活動退費原則(草案)。 

三、 檢附新訂本校推廣教育中心辦理寒暑假營隊活動退費原

則(草案)共九條，提請討論。 

辦法 本會議通過後，陳請校長核定後實施。 

決議 
一、修正文字後照案通過。 

二、簽請校長核定後實施。 
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國立臺北教育大學推廣教育中心辦理寒暑假營隊活動退費原則(草案) 

新訂條文 說明 

一、推廣教育中心(以下簡稱本中心)辦理營隊活動退費悉依

專科以上學校推廣教育實施辦法第 17 條、國立臺北教

育大學推廣教育中心辦理寒暑假營隊活動退費原則(以

下簡稱本原則)辦理。 

揭示法源依據。 

二、本原則規範的營隊活動係指寒暑假期間，由本中心為發

揮本校教育特色，充分運用教學資源，開發學員多元學

習潛能，自辦或合辦各項營隊活動。 

明確規範「營隊

退費原則」適用

範圍。 

三、學員完成報名繳費後，因故申請退費者，應持原班級繳

費收據，向本中心以書面提出申請並確認，退費標準如

下：  

(一)自報名繳費後至開班上課日前申請退費者，退還已

繳學費之九成(報名費不退)。 

(二)自開班上課之日起算未逾全期三分之一申請退費

者，退還已繳學費之半數(報名費不退)。 

(三)開班上課時間已逾全期三分之一始申請退費者，所

繳費用不予退還，亦不辦理保留。 

(四)已繳代辦費應全額退還。但已購置成品者，發給成

品。 

明定因學員個

人因素申請辦

理退費時程及

標準。 

四、學員完成報名繳費後，因故申請轉班者，應持原班級繳

費收據，向本中心以書面提出申請並確認，退費標準如

下： 

(一)課程報名期限截止前：高收費班轉入低收費班者，

退還已繳差額；低收費班轉高收費班者，須補足差

額，以乙次為限。 

(二)課程報名期限截止後，課程開課前：每次需收取行

政處理費新台幣 100 元整，高收費班轉入低收費班

者，扣除行政處理費後，退還已繳差額；低收費班

轉高收費班者，須補足差額及行政處理費。 

(三)課程已開課後：每次需收取行政處理費新台幣 100

明定因學員個

人因素申請轉

班的時程及退

費規定。 
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新訂條文 說明 

元整，如由高收費班轉入低收費班者，不退已繳差

額；低收費班轉高收費班者，須補足差額及行政處

理費。且若欲轉班之班級已開課，缺課時數照常計

算，由學員自行負責，且不得要求補課。 

學員因申請轉班衍生新、舊課程材料費，依本原則第三

點第四款規定辦理。 

五、學員因個人因素於課程中請假，除能提供醫師診斷證明

或其他足資證明之文件，得依請假次數按照時數比例計

算申請退還學費外，餘均無法辦理單日退費及補課。 

明訂學員因請

假得退費或不

得退費規定。 

六、課程進行中，若遇颱風、地震等天災，依照臺北市政府

公布決定停課與否，如經停課不另行通知，並以不退學

費不補課為原則。停課日部分則發放等值優惠券，於規

定使用期限內折抵。 

1、明訂遇不可

抗力因素停課

的退費規定。 

2、考量部分成

本均已支出(例

如保險費、資料

印製、行政成本

等費用，且不易

估算)故採不退

學費(退餐費或

代辦費)，改以

等值優惠券折

抵，以鼓勵學員

繼續報名下次

課程。 

七、本中心因故未能開班上課，將全額退還已繳費用。 明訂主辦單位

未能開班上課

時退費規定。 

八、本中心辦理的各項退費作業，依學校會計作業規定，均

以匯款方式辦理。 

明訂退費方式

以匯款辦理。 

九、本原則經本校進修事務會議通過，陳請校長核定後實施。 明訂研訂程序。 
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國立臺北教育大學推廣教育中心辦理寒暑假營隊活動退費原則 

108 年 9 月 19 日第 33 次進修事務會議通過 

一、 推廣教育中心(以下簡稱本中心)辦理營隊活動退費悉依專科以上學校

推廣教育實施辦法第 17條、國立臺北教育大學推廣教育中心辦理寒暑

假營隊活動退費原則(以下簡稱本原則)辦理。 

二、 本原則規範的營隊活動係指寒暑假期間，由本中心為發揮本校教育特

色，充分運用教學資源，開發學員多元學習潛能，自辦或合辦各項營

隊活動。 

三、 學員完成報名繳費後，因故申請退費者，應持原班級繳費收據，向本

中心以書面提出申請並確認，退費標準如下：  

(一) 自報名繳費後至開班上課日前申請退費者，退還已繳學費之九成(報名

費不退)。 

(二) 自開班上課之日起算未逾全期三分之一申請退費者，退還已繳學費之

半數(報名費不退)。 

(三) 開班上課時間已逾全期三分之一始申請退費者，所繳費用不予退還，

亦不辦理保留。 

(四) 已繳代辦費應全額退還。但已購置成品者，發給成品。 

四、 學員完成報名繳費後，因故申請轉班者，應持原班級繳費收據，向本

中心以書面提出申請並確認，退費標準如下： 

(一) 課程報名期限截止前：高收費班轉入低收費班者，退還已繳差額；低

收費班轉高收費班者，須補足差額，以乙次為限。 

(二) 課程報名期限截止後，課程開課前：每次需收取行政處理費新台幣 100

元整，高收費班轉入低收費班者，扣除行政處理費後，退還已繳差額；

低收費班轉高收費班者，須補足差額及行政處理費。 

(三) 課程已開課後：每次需收取行政處理費新台幣 100 元整，如由高收費

班轉入低收費班者，不退已繳差額；低收費班轉高收費班者，須補足

差額。且若欲轉班之班級已開課，缺課時數照常計算，由學員自行負
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責，且不得要求補課。 

學員因申請轉班衍生新、舊課程材料費，依本原則第三點第四款規定

辦理。 

五、 學員因個人因素於課程中請假，除能提供醫師診斷證明或其他足資證

明之文件，得依請假次數按照時數比例計算申請退還學費外，餘均無

法辦理單日退費及補課。 

六、 課程進行中，若遇颱風、地震等天災，依照臺北市政府公布決定停課

與否，如經停課不另行通知，並以不退學費不補課為原則。停課日部

分則發放等值優惠券折抵。 

七、 本中心因故未能開班上課，將全額退還已繳費用。 

八、 本中心辦理的各項退費作業，依學校會計作業規定，均以匯款方式辦

理。 

九、 本原則經本校進修事務會議通過，陳請校長核定後實施。 
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附件一 
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附件二 

專科以上學校推廣教育實施辦法第 17條 
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附件三 

大學校院辦理營隊退費相關規定調查一覽表 

校名/

退費

做法 

一般退費/轉班退費 
生病(請

假)退費 
溢繳退費 

颱風天

災/不可

抗力 

臺灣

師大

小大

師 

【一般退費】 

1.學員自報名繳費後至開班

上課前申請退費者，退還已

繳費用之九成。 

2.自開班上課之日起算未逾

全期三分之一申請退費者，

退還已繳費用之半數。 

3.開班上課時間已逾全期三

分之一始申請退費者，不予

退還。 

4.學校因故未能開班上課，

應全額退還已繳費用。 

【轉班退費】 

1.轉班應於原上課班別第二

次上課前，持原班級繳費收

據，向本院以書面提出申請

並確認，僅限乙次，並僅能

轉於當季別課程，不得轉至

跨季別課程，超過期限本學

院不予受理。 

(跨季別 EX:課程編號開頭

為 1031 轉 1032 為跨季別，

轉班不得轉至跨季別課程) 

2.若由高收費班轉入低收費

班者，不退已繳差額，低收

費班轉高收費班者，須補足

若 為 個

人 因 素

(身體不

適 、 有

事 ) 請

假，不能

單 日 退

費 及 補

課。 

選 擇 折

扣 前 請

詳 讀 優

惠 方

案，方案

經 選 定

後，不得

任 意 變

更，繳費

後 溢 繳

費 用 不

退費，若

已 繳 費

用 不 足

請 補 差

額。 

營 隊 如

遇 風

災、地震

或 重 大

災 害 等

不 可 抗

力 之 因

素 所 造

成 的 停

課 事 項

（ 政 府

宣 佈 不

上課），

將 依 課

程 性 質

進 行 補

課，若因

故 無 法

補課，於

申 請 期

限 內 辦

理，退還

該 日 學

費，不含

教 材 費

及 報 名



24 
 

校名/

退費

做法 

一般退費/轉班退費 
生病(請

假)退費 
溢繳退費 

颱風天

災/不可

抗力 

差額。 

3.若欲轉班之班級已開課，

缺課時數照常計算，由學員

自行負責，且不得要求補課。 

費。 

臺北

市立

大學

夏令

營 

【一般退費】 

（一）學員自報名繳費後至

實際上課日前退學者，退還

所繳學分費、雜費等各項費

用九成。 

（二）自實際上課之日起算

未逾全期三分之一者，退還

所繳學分費、雜費等各項費

用五成。 

（三）在班時間已逾全期三

分之一者，所繳學分費、雜

費等各項費用，均不予退還。 

（四）各班別若因人數不

足，未能開班上課，全額退

還已繳學費。 

【轉班退費】 

轉換班別項目者，限開課後

一週內辦理並需補足差額及

酌收手續費 100 元。 

由費用較高之項目轉換為費

用較低之項目者，差額不予

退還，並酌收手續費 100 元。

（非自願性轉班者除外） 

 

學 員 若

因 個 人

因 素 缺

課，不列

入 上 述

退 費 標

準。 

當 梯 次

已 開 課

時 段 之

課程，因

故 無 法

繼 續 上

課者，不

得 要 求

下 梯 次

補課。 

學 員 如

有 溢 繳

報 名 費

之 情

形，可辦

理退費。 

若 遇 颱

風、地震

等 天

災，依照

臺 北 市

政 府 公

布 決 定

停 課 與

否，如欲

停 課 不

另 行 通

知，依本

校 推 廣

教 育 審

查 小 組

會 議 決

議 如 欲

停課，不

退 費 且

不 補

課，則發

放 優 惠

券。 
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校名/

退費

做法 

一般退費/轉班退費 
生病(請

假)退費 
溢繳退費 

颱風天

災/不可

抗力 

文化

大學

推廣

教育

部 

因故無法如期上課，得以依

以下規定辦理延期、轉班、

轉讓、退費，辦理共以一次

為限。 

【一般退費】 

學員完成報名繳費後因故無

法上課，依下列標準退費（報

名費不退）： 

(1)學員自報名繳費後至開

班上課日前申請退費者，退

還已繳學(分)費、雜費等各

項費用之九成。 

(2)自開班上課之日起算未

逾全期三分之一者，退還學

(分)費、雜費等各項費用之

半數。 

(3)開班上課時間已逾全期

三分之一始申請退費者，不

予退還。 

【轉班退費】 

自開課日起第二次上課前可

辦理延期或轉班、轉讓申

請，逾期恕不受理。 

轉入之課程費用較原報名課

程費用低者，不退已繳差

額；轉入之課程費用較原報

名課程費用高者，須補足差

額。 

若 因 為

個 人 因

素 要 申

請 請

假，可撥

打 電 話

或 告 知

現 場 助

教 進 行

請假，請

假 後 無

法 進 行

補 課 或

退費。 

如 有 溢

繳 費 用

之 情

形，可辦

理退費。 

營 隊 如

遇 風

災、地震

或 重 大

災 害 等

不 可 抗

力 之 因

素 所 造

成 的 停

課 事 項

（ 政 府

宣 佈 不

上課），

於 申 請

期 限 內

辦理，退

還 該 日

學費，不

含 教 材

費 及 報

名費。 
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校名/

退費

做法 

一般退費/轉班退費 
生病(請

假)退費 
溢繳退費 

颱風天

災/不可

抗力 

辦理延期以延至下一期為

限；欲轉入之班級已額滿時

則歉難受理。辦理延期或轉

班、轉讓後不得要求退費。 

國北

教大

推廣

中心 

【一般退費】 

一、退費標準 

1.自報名繳費後至開班上課

日前申請退費者，退還已繳

學費之九成(報名費不退)。 

2.自開班上課之日起算未逾

全期三分之一申請退費者，

退還已繳學費之半數(報名

費不退)。 

3.開班上課時間已逾全期三

分之一始申請退費者，所繳

費用不予退還，亦不辦理保

留。 

二、已繳代辦費應全額退

還。但已購置成品者，發給

成品。 

三、本校因故未能開班上

課，將全額退還已繳費用。 

【轉班退費】 

高收費班轉入低收費班者，

退還已繳差額；低收費班轉

高收費班者，須補足差額。

無時間及次數限制。 

因 個 人

因 素 於

課 程 中

請假，如

提 供 醫

師 診 斷

或 掛 號

證明、藥

袋 或 其

他 足 資

證 明 之

文件(例

如 訃

聞)，同

意 依 請

假 日 數

按 照 比

例 計 算

申 請 退

還學費。 

學 員 如

有 溢 繳

報 名 費

或 報 名

後 才 發

現 有 優

惠 身 份

之 情

形，可申

請 辦 理

退費。 

如 遇 風

災、地震

或 重 大

災 害 等

不 可 抗

力 之 因

素 所 造

成 的 停

課 事 項

（ 政 府

宣 佈 不

上課），

依 課 程

性 質 進

行 補

課，無法

補 課

者，經申

請 後 退

還 該 日

學費。 

肆、臨時動議：無。 
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伍、散會：下午 1時整。 


