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四、校園生活 
學生可用「四、校園生活」維護各項校園生活相關的缺曠、

請假、班會、社團與宿舍…等資料。 

請點擊畫面左側主選單中的「校園生活」，以開啟下拉子選

單中的系統頁面。 
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請假作業(學生) 
學生可利用本子系統辦理請假作業。 

1.查詢

如欲查詢請假資料時，請在查詢欄位內輸入搜尋資料，再按下

「 」鍵，即可進行請假資料查詢。查詢結果會顯示在下

方的清冊中。 
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2.新增

如欲新增請假資料時，請按「 」鍵進入新增頁面；有

「 」者為必填欄位，必須填寫資料；且按下「 」

鍵上傳證明附件；所有動作完成後，請按「 」

鍵，將請假資料儲存並送簽。按「 」鍵可回上一頁。 
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3.修改

如欲修改請假資料時，請在清冊功能欄位上按「 」鍵進入

該筆請假資料修改頁面；修改完成後，請按「 」

鍵，將請假資料儲存並送簽。按「 」鍵可回上一頁。 
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4.檢視

如欲檢視請假資料時，請在清冊功能欄位上點擊「 」鍵，

可直接檢視該筆請假資料的內容。 
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5.刪除

如欲刪除請假資料時，請在清冊上單筆或多筆請假資料前的「 」

上打勾，並按下「 」鍵，且在詢問「是否真的要刪除資

料？」時選擇「確認」，即可順利刪除所勾選的請假資料。 
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請假明細查詢(學生) 
學生可利用本子系統查詢個人請假明細資料。 

1.查詢

查詢個人請假明細時，請在查詢欄位內輸入搜尋資料，再按下

「 」鍵，即可進行個人請假明細資料查詢。查詢結果會

顯示在下方的清冊中。 




